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Ozalj, 10.06.2024.

Sukladno odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 11/18) i Uredbe o sastavijanju i
predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeitaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/19) te
clanka 25. Statuta Puctkog otvorenog udilista Katarina Zrinska - Ozalj, ravnateljica Puckog
otvorenog ucilista Katarina Zrinska - Ozalj (u daljnjem tekstu Uciliste) donosi:

PROCEDURU NAPLATE | PRACENJA PRIHODA

Clanak 1.

Ova procedura ima svrhu osigurati u€inkovit sustav nadzora naplate prihoda Uéilista s ciljem
pravovremene naplate potraZivanja.

Clanak 2.

Ovim aktom propisuje se procedura naplate prihoda i primitaka odnosno mjere naplate,
vremensko razdoblje nakon kojega se pokrece pojedina mjera naplate te pracenje naplate po
poduzetim mjerama.

Clanak 3.
Pucko otvoreno uéiliste Katarina Zrinska — Ozalj ostvaruje sljedece vrste prihoda:
a. prihodi teéajeva i radionica
Clanak 4.

Prihodi iz ¢lanka 3. naplacduju se sukladno ugovoru skloplienog s polaznikom, direktnom
uplatom (bezgotovinskim nacinom) na racéun Grada Ozlja. Za prihode iz ¢lanka 3. izraduje se
uplatnica prije izvrienja usluge. Ispunjenu uplatnicu prima korisnik kao potvrdu o placanju.

Podatke za izdavanje uplatnica ravnateljica dostavlja ratunovodstvu prije izvriavanja usluge.

Racunovodstvo priprema uplatnice unutar dva dana te ih potpisuje ravnateljica.



Racunovodstvo tjedno provjerava naplatu prihoda po izdanim uplatnicama.

Clanak 5.

Pregled prinoda koje naplacuje Knjiznica:

Red. br.

Ukoliko se obveze pod red. br. 1. iz tablice (tecajevi, radionice) ne podmire, slijedi slanje
opomene 8 dana nakon isteka, a ako polaznik ni tada ne rijesi uplatu prema ugovoru, daljnje
sporove rjesava nadleini sud. Ravnateljica Ucilista usmeno ce obavijestiti korisnike o isteku
roka placanja za tecaj ili radionicu i sukladno tome poduzeti daljnje korake.

Opomenu ratunovodstvo izdaje najkasnije s istekom 30 dana od datuma dospijeca, a ovjerava
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je ravnatelj.

Opomenu je duinik duZan platiti u roku od narednih 8 dana.
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Opomena se istom duzniku Salje tri puta nakon ¢ega se pokrece postupak ovrhe.

Opomene se svim duZnicima 3alju najmanje 2 puta godisnje svakih Sest mjeseci, sukladno

evidencijir

atunovodstva.

Clanak 6.

7a pracenje naplate i poduzimanje mjera naplate zaduZena je ravnateljica Ucilista.

Clanak 7.

PotraZivanja UEilista odlaze u zastaru nakon 6 godina sukladno Opéem poreznom zakonu (NN
115/16, 106/18, 121/19, 32/20, 42/20).

Clanak 8.

Ova Procedura objavijuje se na mreinim stranicama U¢iliSta i stupa na snagu danom

donofenja,



Zdenka Novasel, mag.ing.des.text.,

ravnateljica




